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PLAN DU COURS

PREMIEREE PARTIE :

CADRE JURIDIQUE ET 
ORGANISATION COMPTABLE



PLAN DU COURS

I – CADRE JURIDIQUE

I.1- Disposition générale
I.1.1- Loi n° 38-388 du 2 juillet 1998

I.2- Les organes de gestions des EPN
I.2.1- Le conseil de gestion
I.2.2- Le Directeur
I.2.3- Le Contrôleur Budgétaire
I.2.4- L’Agent Comptable

I.2.4.1- Installation de l’Agent Comptable
I.2.4.2- Fonction et responsabilité de l’Agent Comptable



PLAN DU COURS

II – ORGANISATION COMPTABLE

II.1- Le Budget
II.1.1- Établissement de vote
II.1.2- Exécution du budget
II.1.3- Procédure d’exécution du budget

II.2- Présentation des livres et supports comptables
II.2.1- Les opérations bancaires
II.2.3- Les opérations de prises en charge
II.2.4- Le grand livre journal récapitulatif
II.2.5- Les fiches récapitulatives
II.2.6- Les livres auxiliaires



PLAN DU COURS

DEUXIEME PARTIE : 

PROCEDURE ET TECHNIQUES 
COMPTABLE



PLAN DU COURS

Chapitre I : Présentation et contextures des documents 
usuels de comptabilité

A.LES LIVRES JOURNAUX  EP 701 à EP 709

B.LE  PLAN COMPTABLE DES EPN

C.AUTRES DOCUMENTS ET REGISTRES DE COMPTABILITES

• Concordance Bancaire
• Plan de Trésorerie
• Situation Financière
• Compte Financier et Bilan(EPIC)

Distribution des Documents et Balance



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 1 : Ouverture du Centralisateur EP 706 (Inscription 
de la B.E)

Cas 2 : Réception et Présentation du Budget Ventilé

� Réception du Budget Ventilé
� Différents Contrôles à effectuer
� Ouverture des fiches  de suivi budgétaires

. Fiches de Recettes en-tête et intercalaires

. Fiches de Dépenses en-tête et intercalaires
� Ouverture de Livres Auxiliaires



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 3 : Réception et traitement de Bordereau d’Émission 
de titre de recettes  

3.1 Subventions

� Réception de Bordereau d’Émission de Titres de Recette des 
Subventions 

� Différents contrôles à effectuer
Prise En Charge extra comptable EP 707 intercalaire et sur 
le bordereau de T.R.



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 3 : Réception et traitement de Bordereau d’Émission 
de titre de recettes  

3.1 Subventions

� Prise En Charge comptable EP 705
� Livres Auxiliaires EP 709
� Recouvrement EP 703T
� Livres Auxiliaires EP 709



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 4 : Règlements des O.P. des Gestions Précédentes et 
Antérieures

� Enregistrement Comptable EP 704 banque
� Livres Auxiliaire



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 5 : Réception et Traitement de Bordereau 
d’Émission d’Ordre de Paiement

5.1 Dépenses de Fonctionnement et Investissement

� Réception de Bordereau d’Émission d’Ordres de Paiement 
� Différents contrôle à effectuer
� Prise En Charge extra comptable EP 708 intercalaire et 
sur le B.E 

� Prise En Charge comptable EP 705
� Livres Auxiliaires EP 709



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 5 : Réception et Traitement de Bordereau 
d’Émission d’Ordre de Paiement

5.2 Dépenses Engagées Non Ordonnancées (DENO)

� Réception du Bordereau d’Émission Spécial
� Différents Contrôles à effectuer
� Prise En Charge Extra Comptable du Bordereau 
d’Émission Spécial

� Prise En Charge comptable EP 705
� Livres Auxiliaires EP 709



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 6 : Recouvrement des Titres de Recette des Gestions 
Précédentes et Antérieures

Réception du chèque ou de l’espèce
Endossement pour les chèques
Enregistrement comptable EP 703 banque ou EP 701

Cas 7 : Approvisionnement par l’ACCT

Réception du Relevé Bancaire
Enregistrement Comptable EP 704T et EP 703 banque



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 8 : Dotation du Titre I au Titre II

8.1 Réception du Bordereau d’Émission de Titre de Recette

Différents contrôles à effectuer
Prise En Charge extra comptable EP707 intercalaire et sur 
le B.E. des Titres de Recette
Prise En Charge comptable EP705
Livres Auxiliaires EP709



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 8 : Dotation du Titre I au Titre II

8.2 Réception du Bordereau d’Émission des O.P.

Différents contrôles à effectuer
Prise En Charge extra comptable EP708 intercalaire et sur 
le B.E des Ordres de Paiement
Prise En Charge comptable EP705
Livres auxiliaires



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 9 : Règlements des O.P. de la Gestion en cours et 
des DENO

9.1.O.P. de la Gestion en cours

Enregistrement comptable EP704 banque 
Livres Auxiliaires EP709

9.2.O.P. de DENO ( ordonnancé )

Enregistrement Comptable EP704 banque
Livres Auxiliaires EP709



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 10 : Recouvrement en espèce

Enregistrement Comptable EP701
Livres auxiliaire EP709



PLAN DU COURS

Chapitre II :  Exécution du budget

Cas 11 : Réception et traitement de DENO en fin 
d’exercice

Réception du Bordereau des DENO
Différents contrôle à effectuer
Prise en Charge extra comptable EP708 et sur le B.E.
Prise en charge comptable EP705
Livres Auxiliaires



PLAN DU COURS

TROISIEME PARTIE :

ARRETES DES ECRITURES DE FIN DE 
GESTION



PLAN DU COURS

Chapitre I : Confection de la balance de fin d’exercice

A. ARRETES DES DIFFERENTS LIVRES

B. MONTAGE DE LA BALANCE

Chapitre II : Confection du compte financier

A.PRINCIPES GENEREAUX

B.MONTAGE DU COMPTE FINANCIER


