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PLAN DU COURS

Titre I : 
GENERALITES



PLAN DU COURS

Chapitre I : les notions d’impôts et de recouvrement

Chapitre II : les différentes recettes publiques

Chapitre III : les attributions des différentes admi nistrations 
des régies financières



PLAN DU COURS

Titre II : 
Les Émissions 

d’impôts



PLAN DU COURS

Éléments introductifs  

Donner un aperçu des différentes catégories d’impôts.



PLAN DU COURS

Chapitre I – Le Processus d’émission des impôts.

I - Les modalités d’émission
II - Les formes d’émission d’impôts

A) Les émissions normales
B) Les émissions particulières

1. Les acomptes provisionnels
2. Les titres provisoires de recouvrement
3. Les dégrèvements.



PLAN DU COURS

Chapitre I – Le Processus d’émission des impôts.

III - Les supports d’émission des impôts.

A) Les supports informatiques
B) Les supports papiers

1). Les rôles
2). Les avertissements.



PLAN DU COURS

Chapitre II : Les aspects juridiques des émissions d ’impôts

I - La mise en recouvrement de l’impôt

II - L’homologation.

III - L’exigibilité de l’impôt.



PLAN DU COURS

Chapitre III : Les opérations de prise en charge des  
émissions d’impôts

I - La prise en charge (P.E.C) au niveau central

1). Le fichier informatique des contribuables
2). La situation informatique du contribuable
3). Le fichier informatique des restes à recouvrer.

II - Les opérations de P.EC. au niveau des Postes 
Comptables déconcentrés .



PLAN DU COURS

Chapitre III : Les opérations de prise en charge des  
émissions d’impôts

III - La traduction comptable des P.E.C.

A) - Les comptes de P.E.C.

B) - Fonctionnement et conditions de services des comptes de 
P.E.C.



PLAN DU COURS

Titre III : 
LE RECOUVREMENT 

DE L’IMPOT 
PROPREMENT DIT



PLAN DU COURS

Éléments introductifs : 

situer et définir les deux modes de recouvrement : 

Le recouvrement amiable ;

Le recouvrement forcé.



PLAN DU COURS

Chapitre I : Le recouvrement amiable.

Les opérations préliminaires :

- Le rattachement,
- L’envoi des avertissements.

I - L’organisation de l’action de recouvrement.

A) - La planification
B) - Le suivi des actions
C) - L’évaluation des actions



PLAN DU COURS

Chapitre I : Le recouvrement amiable.

II - Les modes de paiement de l’impôt.

A) - les règlements en numéraires
B) - les règlements en banque (chèque, virement)
C) - les règlements par écriture d’ordre.

III - La constatation des recouvrements

A) - Nomenclature des comptes utilisés pour le recouvrement 
des impôts émis par voie de rôle.

B)-Constatation comptable au niveau du comptable 
assignataire.



PLAN DU COURS

Chapitre I : Le recouvrement amiable.

III - La constatation des recouvrements

1). recouvrement des impôts émis sur rôle
2). recouvrements avant émission.

a- les acomptes provisionnels
b- les titres provisoires de recouvrements
c- les versements volontaires anticipés

C)- Au niveau des services centraux

1). le rôle de la Sous-Direction de l’Informatique (SDI)
2). le rôle de la Recette Générale des Finances (RGF)



PLAN DU COURS

Chapitre I : Le recouvrement amiable.

IV - Les règles d’imputation du paiement de l’impôt.

A) - Paiement avec indication du contribuable.
B) - Paiement sans indication précise du contribuable.

V- Recouvrement effectué par un comptable autre que l e 
comptable assignataire.

A) - la procédure des transferts
B) - la contrainte ou commission extérieure : T 99
C) - la lettre avis de transferts (LAT)



PLAN DU COURS

Chapitre I : Le recouvrement amiable.

VI - Les recettes à déléguer.

A) - les ristournes aux Sous-Préfets
B) - les redevances forestières.

VII- Les recettes à régulariser.

A) - Recettes à imputer après vérification
B) - Les rejets de recettes.



PLAN DU COURS

Chapitre I : Le recouvrement amiable.

VIII - Recouvrement de l’impôt synthétique (I.S)

A) - l’objet de l’IS
B) - Le dispositif de recouvrement
C) - La comptabilisation



PLAN DU COURS

Chapitre II : le recouvrement force de l’impôt :                      
l’exercice des poursuites

I) - Statut et rôle de l’agent de poursuite dans le processus 
du recouvrement forcé de l’impôt.

A)- statut de l’Agent de poursuites
B)- Rôle de l’Agent de poursuites

II) - L’acte préalable de la poursuite : le commandem ent.

A) - la notification du commandement
B) - les effets du commandement.



PLAN DU COURS

Chapitre II : le recouvrement force de l’impôt :                      
l’exercice des poursuites

III) - Les procédures courantes en matière de recouv rement 
forcé.

A) - la saisie-exécution.
1). la mise en œuvre de la saisie exécution.

- les objets susceptibles d’être saisies
- la rédaction du procès-verbal de saisie

2). les incidents de la saisie-exécution
3). la vente des objets saisie.



PLAN DU COURS

Chapitre II : le recouvrement force de l’impôt :                      
l’exercice des poursuites

III) - Les procédures courantes en matière de recouv rement 
forcé.

B) - L’Avis à tiers détenteur (A.T.D.)
1). le champ d’application de l’ATD
2). la notification de l’ATD
3). les effets de l’ATD.



PLAN DU COURS

Chapitre II : le recouvrement force de l’impôt :                      
l’exercice des poursuites

III) - Les procédures courantes en matière de recouv rement 
forcé.

C) - La saisie immobilière
1). le dessaisissement du contribuable

a)- le cas où l’immeuble demeure la propriété du contribuable
b)-le cas où l’immeuble n’est plus la propriété du                             
contribuable



PLAN DU COURS

Chapitre II : le recouvrement force de l’impôt :                      
l’exercice des poursuites

IV - Autres procédures de recouvrement forcé

A) - La saisie-arrêt

IV - La constatation comptable des recouvrements for cés

A) - la comptabilisation du principal
B) - la comptabilisation des frais de poursuites



PLAN DU COURS

Chapitre III : les réclamations

I - Les réclamations contentieuses portant sur l’ass iette de 
l’impôt.

A) - Conditions et pièces justificatives
B) - Examen de la requête.

II - Les réclamations portant sur les poursuites

A) - Conditions de recevabilité
B) - L’examen de la requête



PLAN DU COURS

Chapitre IV - l’apurement des roles d’impots et la                   
responsabilité du comptable

A- La responsabilité du comptable en matière de recettes

1). le principe
2). le délai en vigueur
3). la mise en jeu de cette responsabilité

B- La suspension de la responsabilité du comptable : le sursis 
de versement.



PLAN DU COURS

Chapitre IV - l’apurement des roles d’impots et la                   
responsabilité du comptable

C- Les décisions relevant le comptable de sa responsabilité :

1). l’admission en non-valeur
2). la décharge de responsabilité

D - L’apurement des rôles
1). la notion
2). les moyens d’apurement
3). les états des restes à recouvrer



PLAN DU COURS

Titre IV : 

LES SURETES DU 
TRESOR PUBLIC EN 
MATIERE D’IMPOTS



PLAN DU COURS

Chapitre I - les sûretés réelles

- Définition
- Etendue

I - Le Privilège du Trésor Public

A) - Définition et présentation.
B) - La spécificité du privilège du Trésor
C) - Les créances couvertes par le privilège
D) - Les biens du contribuable soumis à l’exercice du privilège
E) - Le rang du privilège du Trésor
F) - Les effets du privilège



PLAN DU COURS

Chapitre I - les sûretés réelles

II - L’hypothèque légale du Trésor Public

- Définition

A) - Les créances couvertes par l’hypothèque légale du Trésor
B) - Le rang du Trésor Public en matière d’hypothèque
C) - Les effets de l’hypothèque

1). le droit de préférence
2). le droit de suite.



PLAN DU COURS

Chapitre II - Les Sûretés personnelles du Trésor

- Définition
- Etendue

I - Les dépositaires obligé (D.O)

A) - Définition
B) - Les obligations juridiques des dépositaires obligés ;
C) - L’étendue de la responsabilité du dépositaire obligé
D) - Les sanctions du d O en cas de non respect des obligations 

mises à sa charge.
E) - la situation particulière du notaire.



PLAN DU COURS

Chapitre II - Les Sûretés personnelles du Trésor

II - La Solidarité passive en matière de paiement d’i mpôt.

A) - Définition
B) - Les éléments caractéristiques de la solidarité passive

1). l’obligation solidaire du conjoint

a). condition de mise en jeu de l’obligation solidaire du conjoint
b). l’étendue de la responsabilité de la conjointe

2). la responsabilité en matière de fond de commerce



PLAN DU COURS

Chapitre II - Les Sûretés personnelles du Trésor

III - La Situation particulière des dirigeants et as sociés des 
Sociétés.



PLAN DU COURS

CONCLUSION GENERALE


